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1. Einloggen  
Das Login kann direkt unter https://mahara.s3it.uzh.ch/ erfolgen. 
 

     

    Login-Daten werden per Mail zugestellt. 

     
    Testuser Zugangsdaten:  

    Benutzername:  testuser 
    Passwort:  testuser23 

 
 

Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 2.1 Einloggen:  
SelMa Benutzerhandbuch Online-Lerntagebuch 
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2. STARTSEITE/DASHBOARD 
 

VIDEO-TUTORIAL 2: STARTSEITE GESTALTEN 
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2. Startseite/Dashboard - Übersicht 

Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 2.2 Übersicht:  
SelMa Benutzerhandbuch Online-Lerntagebuch 

 

•  Schnellzugriff auf diverse 
Themenboxen 

•  Individuell gestaltbar   
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2. Startseite/Dashboard - bearbeiten 

•  Diverse Layout-Vorlagen 
•  Grosse Auswahl an 

Themenboxen (Drop-
Down-Menu öffnen) 

Hilfe-Icon 
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3. MEIN ARBEITSJOURNAL  
 

VIDEO-TUTORIAL 3: BLOGEINTRAG VERFASSEN 
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3. Mein Arbeitsjournal – Übersicht 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

•  Wahl zwischen Entwurf und veröffentlichen 
•  Schlagworte erlauben ein schnelles Finden 

der einzelnen Beiträge  
•  Dateien direkt in Beitrag anheftbar 

Hilfe-Icon 
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3. Mein Arbeitsjournal – neuer Beitrag 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

•  Individuelle Gestaltung der Beiträge 
•  Voll-Screen-Anzeige während 

des Bearbeitens   
•  Stilpalette kann geöffnet werden 

•  Schlagworteingabe 
•  Kommentarfunktion aktivier- bzw. 

deaktivierbar  
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3. Mein Arbeitsjournal – Einstellungen 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

•  Individueller Titel sowie Beschreibung 
•  Schlagworteingabe (bereits 

verwendete Schlagworte werden 
aufgeführt) 
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3. Mein Arbeitsjournal - Dateien 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 3. Mein 
Arbeitsjournal:  

SelMa Benutzerhandbuch Online-Lerntagebuch 
 

•  Verfügbarer 
Speicherplatz 

•  Drag&Drop- 
oder 
Durchsuchen-
Funktion  

•  Übersicht der 
bereits 
vorhandenen 
Dateien 
(bearbeitbar 
und löschbar) 
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3. Mein Arbeitsjournal - Pläne 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 3. Mein 
Arbeitsjournal:  
SelMa Benutzerhandbuch Online-Lerntagebuch 

 

•  Neuer Plan 
•  Übersicht bestehende Pläne (vgl. 

auch Registerkarte Kalender) 
•  bearbeitbar, Plan-Einstellungen, 

löschen 
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4. PROFIL 
 

VIDEO-TUTORIAL 4: PROFIL BEARBEITEN 
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4. Profil - Angaben 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 4. Profil:  

SelMa Benutzerhandbuch Online-Lerntagebuch 
 

•  Individuelle Profilgestaltung  
•  Nutzer-ID = Benutzername 
•  Anzeigename = für andere sichtbar 
•  Vorstellungsrunde  
•  Weitere Unterregisterkarten 

Hilfe-Icon 
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4. Profil - Profilbilder 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 4. Profil:  

SelMa Benutzerhandbuch Online-Lerntagebuch 

 

•  Empfohlene Bildgrösse: 100x100 Pixel 
•  Verfügbaren Speicherplatz beachten! 
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5. KALENDER 
 

VIDEO-TUTORIAL 5: KALENDER VERWALTEN 
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5. Kalender - Übersicht 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 5. Kalender:  

SelMa Benutzerhandbuch Online-Lerntagebuch 

 

•  Schnellzugriff auf aktuellen Monat 
•  Benachrichtigung per Mail 
•  Pläne teilen/freigeben 
•  Übersicht bestehende Pläne 

Hilfe-Icon 
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6. KONTAKTE 
 

VIDEO-TUTORIAL 6: KONTAKTE VERWALTEN 
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6. Kontakte - Übersicht 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 6. Kontakte:  

SelMa Benutzerhandbuch Online-Lerntagebuch 

 

•  Übersicht Kontakte 
•  Kontakt-Suche 
•  Gruppen-Suche 
•  Übersicht Gruppen 
•  Gruppe erstellen 
•  Chat-Funktion  

Hilfe-Icon 
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6. Kontakte – Meine Kontakte 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

•  Suchfunktion 
•  Angezeigte Kontakte filtern 
•  Bestimmung der Kontakt-Anfragebedingungen 

Seite 21 



Institut für Erziehungswissenschaft 

7. GRUPPEN 
 

VIDEO-TUTORIAL 7: GRUPPEN VERWALTEN 
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7. Gruppen– Meine Gruppen 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 7. Gruppen:  
SelMa Benutzerhandbuch Online-Lerntagebuch 

•  Angezeigte Gruppen filtern 
•  Gruppeninformationen 
•  Neue Gruppe erstellen 
•  Gruppe bearbeiten/löschen (nur als Gruppen-

Admin möglich) 

Hilfe-Icon 
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7. Gruppen– Gruppen finden 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

•  Gruppen-Suchfunktion (Name der 
Gruppe bereits bekannt) 

•  Filterfunktion 
•  Gruppe gefunden ! 

Mitgliedschaft beantragen 
•  Direktlink Informationen Gruppen-

Admin 
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7. Gruppen– Diskussionsthemen  
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

•  Anzahl Diskussionsbeiträge 
•  Titel Diskussionsthema 
•  Titel der Gruppe 
•  Informationen zum letzten 

Diskussionsbeitrag 
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8. FREIGABE 
 

VIDEO-TUTORIAL 8: FREIGABE VON ANSICHTEN 
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8. Freigabe – was ist eine «Ansicht»? 
 
 
 

 

 
 

 
 

•  Eine Ansicht ist wie eine Box, in der bestimmte Inhalte zusammengebracht und 
abgespeichert werden können.  

•  Diese Inhalte können nur vom Ersteller der Ansicht selbst eingesehen werden (sofern 
die Ansicht noch nicht freigegeben ist).  

 Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 8. Freigabe/Ansichten:  
SelMa Benutzerhandbuch Online-Lerntagebuch 

Gesamtes  
Online-Lerntagebuch 

 
(alle Texte,  

Beiträge, Bilder,  
Unterhaltungen etc.) 

 
Ansicht 

 
(ausgewählte Texte,  

Beiträge, Bilder,  
Unterhaltungen etc.) 
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8. Freigabe - Ansichten 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

•  Neue Ansicht erstellen 
•  Übersicht über bereits erstellte 

Ansichten  
•  Ansichten bearbeiten/löschen 
•  Bestehende Ansichten suchen  
      (+ Filterfunktion) 
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8. Freigabe – neue Ansicht anlegen  
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 Tipp:  Unterregisterkarten von links 

 nach rechts durcharbeiten.  
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8. Freigabe – Ansicht kopieren 
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9. TOOLS 
WIRD NOCH ERWEITERT… 

 
VIDEO-TUTORIAL 9: TOOLS 
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9. Tools – Export (wird noch erweitert…) 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

Seite 32 

2 Möglichkeiten des 
Exports (3. folgt…) 
-  HTML: es wird ein 

Link generiert, 
welcher an andere 
weitergeleitet 
werden kann. Diesen 
wird dann der Zugriff 
auf eine spezifische, 
zuvor ausgewählte 
Ansicht gewährt.  

-  LEAP2A: wird 
empfohlen, wenn 
das gesamte Online-
Lerntagebuch 
exportiert und später 
erneut importiert 
werden soll (nicht 
zur Einsicht für 
andere geeignet).  

Alles exportieren  
ODER  
Auswahl der zu exportierenden Ansichten 

In Arbeit: Druckversion (editierbar)  
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9. Tools - Import  
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 9. Tools:  

SelMa Benutzerhandbuch Online-Lerntagebuch 

Seite 33 

•  Sie können Ihr Online-Lerntagebuch von anderen Mahara- oder Leap2A-
fähigen Installationen wieder importieren.  

•  Während des Imports werden Sie gefragt, welche Inhalte zu ihrem Konto 
hinzugefügt werden sollen und welche ignoriert werden können.  

•  Wichtig: Nur Leap2A Dateien können importiert werden, nicht HTML Dateien. 



Institut für Erziehungswissenschaft 

HERZLICHEN DANK! 
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