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         Zürich, 26. März 2024 

 

Ab Anfang Juni 2024 oder nach Absprache ist eine 

 

Anwaltsassistenz-Stelle (20-25%) in Anwaltsbüro mit Fachgebiet 

Raumplanungs- und Umweltrecht 

 

zu besetzen. In meiner Tätigkeit als Rechtsanwalt, Gutachter und Autor befasse ich mich schwer-

gewichtig mit den obgenannten Fachbereichen, daneben auch mit Naturgefahren. Dabei setze ich 

mich engagiert für die Anliegen von Natur und Umwelt ein. 

Zu Ihren Tätigkeiten zählen die Erledigung von grossteils administrativen Kanzlei- bzw. Sekreta-

riatsarbeiten (Einscannen, Bezeichnung und Einordnung von digitalen und Papier-Dokumenten, 

Verwaltung von Excel-Dateien und der Webseite, Fristberechnungen, ev. buchhalterische Arbei-

ten, Telefondienst und Postverarbeitung bei Abwesenheit) sowie vereinzelt die Mitwirkung bei ju-

ristischen Abklärungen, Recherchen oder Lektoraten. Erwartet wird eine regelmässige Mitarbeit 

im Umfang von 20% (allenfalls 25%) an zwei Tagen (vorzugsweise Dienstag/Donnerstag oder 

Dienstag/Freitag). 

Bewerber und Bewerberinnen sollen ein ausgeprägtes Interesse und Freude an der Anwaltsarbeit, 

am öffentlichen Verfahrensrecht, Raumplanungs- und Baurecht, Umweltrecht, an den damit zu-

sammenhängenden Rechtsverfahren und -fragen sowie an naturwissenschaftlichen und techni-

schen Sachverhalten mitbringen. 

Sie studieren Rechtswissenschaft (mindestens bestandene Assessmentstufe bzw. in der Aufbau-

stufe) oder haben bereits einen juristischen Abschluss erworben (BLaw oder MLaw). Vorausge-

setzt sind stilsicheres Deutsch (insbesondere schriftlich), selbständige, strukturierte und sehr sorg-

fältige Arbeitsweise, Teamfähigkeit und Einsatzbereitschaft, rasche Auffassungsgabe, Freude an 

administrativen Arbeiten und Lektoraten sowie gute EDV-Kenntnisse. 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen und (falls vorhanden) die digitale Datei einer Studi-

enarbeit oder Publikation per E-Mail an michael.buetler@bergrecht.ch oder per Post an folgende 

Adresse: Anwaltsbüro, RA Dr. iur. Michael Bütler, Gloriastr. 66, 8044 Zürich. 

Weitere Informationen sind unter www.bergrecht.ch zu finden. Für nähere Auskünfte stehe ich 

Ihnen unter der Tel. Nr. 043 477 99 66 oder per Mail gerne zur Verfügung. Auf Ihre Bewerbung 

freue ich mich!  


