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Studentische Anwaltsassistenz (40-50%, jeweils vormittags)

Arbeitsbeginn: Mai 2024

lhre Aufgaben

Sie sind fir die Administration der Kanzlei zustandig und fiihren das Sekretariat nach einer
grindlichen Einflihrung mehrheitlich selbststdandig. lhre Aufgaben umfassen insbesondere den
Postdienst, die Erstellung und Archivierung von Klientendossiers, den Empfang von Klienten, die
Erledigung administrativer Aufgaben sowie die Mithilfe bei juristischen Abklarungen.

Durch lhre Tatigkeit erhalten Sie einen wertvollen Einblick in die Abldufe in einer kleineren, auf
Strafrecht und Erbrecht spezialisierten Anwaltskanzlei in der Stadt Ziirich.

lhr Profil

Sie haben mindestens das erste Jahr lhres Studiums der Rechtswissenschaft erfolgreich
abgeschlossen.

Sie verfligen Uber eine rasche Auffassungsgabe und sind sich sorgfaltiges und selbststandiges
Arbeiten gewohnt. Zudem verfligen Sie (iber sehr gute Computerkenntnisse (MS Office), stilsicheres
Deutsch in Wort und Schrift und arbeiten effizient und gewissenhaft.

Daneben schatzen Sie ein persoénliches und kollegiales Umfeld, zu dem Sie einen wertvollen Beitrag
leisten wollen.

Auf Ihren Stundenplan und lhre Priifungen wird nach Méglichkeit bei der Arbeitseinteilung Ricksicht
genommen.

Bewerbung

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen samt Studienzeugnissen sowie allfalligen
Arbeitszeugnissen an:

buchli@buchli-hochuli.ch

Weitere Informationen sind unter www.buchli-hochuli.ch zu finden. Fiir ndhere Auskiinfte stehen wir
Ihnen unter der Tel. Nr. 044 296 90 00 oder per Mail gerne zur Verfligung.
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