Anleitung Outlook

1. Klicken Sie «Start»
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3. Klicken sie «Benuzerkonten»

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige Kategorie ¥
System und Sicherheit Benutzerkonten
Status des Computers Gberprifen & & Kontotyp andern
Sicherungskopien ven Dateien mit dem -

Dateiversionsverlauf speichern
Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

( Netzwerk und Internet % 7eit und Regi
Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen ’1$ situn egion

Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat dndern

Darstellung und Anpassung

./ Hardware und Sound - . .
%ﬁ Gerate und Drucker anzeigen Erleichterte Bedienung
i Gerét hinzufiigen Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren
Programme

o~
[‘,] Programm deinstallieren
Programme bezichen



4. Klicken Sie «Mail (Microsoft Outlook) (32-Bit)»

5.

Benutzerkonten

&b W Anderen Benutzern Zugriff auf diesen Computer geben

g

W Kontotyp dndem

Anmeldeinformationsverwaltung
Webanmeldeinformationen verwalten

Windows-Anmeldeinformationen verwalten
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Mail (Microsoft Qutlook) (32-Bit)

Klicken Sie auf «Profile anzeigen»

(A Mail-Setup - Outlock

E-Mail

&3

-Konten

- E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten.
S~

Datendateien

| E-Mail-konten... |

Andern Sie die Einstellungen far die Dateien,
die Cutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Datendateien...

Profile

&

Mehrere Profile fir E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Mormalerweise wird
nur eines benotigt.

Profile anzeigen...

6.

Klicken Sie auf «Hinzufiigen»

B E-Mail X
P

Allgemein

@Eulgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Entfernen | Eigenschaften | Kopieren..

|

EBeim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:

O Zu verwendendes Profil bestatigen

@ Immer dieses Profil verwenden

oK Abbrechen | | Ubernehmen

Schlieen



7. Geben Sie einen Profilname ein und Klicken Sie auf «OK»
@ £-Mai ®
Allgemein

@Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Y_D Meues Profil X

3) Meues Profil erstellen
|| Profilname: Abbrechen
Rl uzHl

Beim Start von Microsoft Qutlook dieses Profil verwenden:
OZu verwendendes Profil bestatigen

@ Immer dieses Profil verwenden

0K Abbrechen | |Ubernehmen

8. Wabhlen Sie E-Mail-Konto und geben Sie Ihr Name, E-Mail-Adresse und Kennwort ein.

[® Konto hinzufagen bt

Konto automatisch einrichten
CQutlook kann Ihre E-Mail-+onten automatisch konfiqurieren.

(®) E-Mail-Konto
Ihr Mame: Muster
Beispiel: Heike Maolnar

E-Mail-Adresse: @uzh.ch

Beispiel: heike@contoso.com

Kennwaort:

Kennwort erneut eingeben:

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zuriick Abbrechen Hilfe




9. Klicken Sie «Fertig stellen»

;3 Konto hinzufigen

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

Outlook schlieft die Konfiguration |hres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern,
+"  MNetzwerkverbindung herstellen
+" Mach kushtrim.kastrati@uzh.ch-Einstellungen suchen

+" Am E-Mail-5erver anmelden

Herzlichen Glickwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden,

|:| Kontoeinstellungen dndern
[] outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten Weiteres Konto hinzufdgen...

< Zuriick Fert’g stellen Abbrechen Hilfe

10. Wahlen Sie «immer dieses Profil verwenden» aus und driicken Sie «OK»
A E-Mail X
Allgemein
@Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

LZH

Hinzufdgen... Eigenschaften = Kopieren...

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:

DZu verwendendes Profil bestatigen

@ Immer dieses Profil verwenden

UZH w

Abbrechen | |Ubernehmen




